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ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ 

Техническое задание на оказание услуг по обучению работников СПбГУ английскому языку 

 

1. Общие положения. 

1.1. Все услуги должны быть оказаны своевременно и качественно. 

1.2. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым 

в требованиях, перечисленных ниже. 

1.3. Участники закупки должны обладать действующей лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, выданной на основании Постановления Правительства от 

18.09.2020 N 1490 «О лицензировании образовательной деятельности», и включающей 

следующие виды работ: 18. Реализация дополнительных профессиональных программ - 

программ повышения квалификации 

2. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и 

материалов. 

2.1. Описание оказываемых услуг. 

2.1.1. Основание для оказания услуг: 

2.1.1.1. Программа развития федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Санкт- Петербургский государственный университет» на 

2021–2030 годы (одобрена распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 апреля 

2021 г.  № 1069-р), далее – Программа развития. План реализации мероприятий Программы 

развития, пункт 12 «Развитие механизмов эффективного обучения персонала». 

 

2.1.2. Наименование и характеристики оказываемых услуг. 

№ п/п Наименование услуг Качественные и количественные характеристики  

2.1.2.1 Проведение оценки уровня 

владения английским 

языком и определение 

направления, в рамках 

которого работники 

СПбГУ будут проходить 

обучение по английскому 

языку 

 

Исполнитель должен провести оценку с целью:  

1) уточнить уровень владения английским языком 

для каждого из работников СПбГУ; 

2) определить направление, в рамках которого 

работники СПбГУ будут проходить обучение по 

английскому языку.   

 

Формат проведения оценки Исполнитель 

определяет самостоятельно. 

 

Списки с данными работников СПбГУ, которые 

будут проходить обучение по английскому языку, 

будут переданы Заказчиком в течение 10 рабочих 

дней после подписания контракта.  

Список должен содержать следующую 

информацию о работниках СПбГУ, направленных 

на обучение:  

• ФИО; 

• должность; 

• подразделение; 

• адрес корпоративной электронной почты. 

Дополнительную информацию, которая 

необходима Исполнителю для организации 

обучения и выдачи документов о повышении 

квалификации, Исполнитель запрашивает и 

получает у работников СПбГУ, проходящих 

обучение, самостоятельно. 

 

2.1.2.2 Разработка программ 

обучения английскому 

языку в соответствии с 

целями и задачами научно-

педагогических и 

административных 

Программы обучения по английскому языку 

должны быть разработаны и/или 

модифицированы специально под цели и задачи, 

которые решают научно-педагогические 

работники СПбГУ, работающие по различным 

научным специальностям, и административные 
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работников СПбГУ 

 

работники СПбГУ, сопровождающие научную, 

учебную и другую деятельность на английском 

языке. 

Должно быть разработано 7 программ по 

следующим направлениям:  

- Физико-математические науки 

- Естественные науки 

- Гуманитарные науки 

- Социальные науки 

- Культура и искусство 

- Экономика и управление 

- Здравоохранение 

 

Продолжительность обучения по каждой 

программе должна быть не менее 70 

академических часов. 

 

Исполнитель должен направить разработанные 

рабочие программы учебных дисциплин (далее – 

РПУД) на согласование Заказчику в течение 10 

рабочих дней после получения от Заказчика 

списка работников СПбГУ, которые будут 

проходить обучение по английскому языку. 

 

РПУД должны содержать следующую 

информацию:  

- цели освоения программы; 

- формат обучения; 

- требования к помещению и оборудованию; 

- требования к обучающимся по программе; 

- программа курса;  

- планируемые результаты обучения;  

- методы промежуточного контроля; 

- проведение итоговой аттестации. 

 

Заказчик должен согласовать программы в 

течение 10 рабочих дней с даты получения РПУД 

от Исполнителя.  

Согласование программ должно быть 

письменное, на бумажном носителе с графами 

«СОГЛАСОВАНО» с обеих сторон.  

 

2.1.2.3 Подбор преподавателей, 

которые будут вести 

занятия по английскому 

языку для научно-

педагогических и 

административных 

работников СПбГУ 

В соответствии с разработанными программами 

обучения Исполнитель должен подобрать 

преподавателей, чья квалификация и 

специализация будет соответствовать уровню 

работников СПбГУ, которые обучаются 

английскому языку, и их профессиональным 

запросам на обучение.  

Русскоязычные преподаватели (для которых 

русский язык является родным) должны иметь 

высшее филологическое, или лингвистическое, 

или педагогическое образование и стаж 

педагогической работы не менее 3 лет, либо 

любое высшее образование и стаж преподавания 

английского языка не менее 5 лет.  

Преподаватели-носители британского варианта 

английского языка (для которых английский язык 

является родным) должны иметь высшее 
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образование и стаж педагогической работы не 

менее 3 лет. 

Исполнитель должен предоставить Заказчику 

список русскоязычных преподавателей и 

преподавателей-носителей английского языка, 

которые будут проводить занятия по английскому 

языку, с указанием уровня их образования и 

стажа педагогической работы в течение 10 

рабочих дней после получения от Заказчика 

списка работников СПбГУ, которые будут 

проходить обучение по английскому языку. 

 

2.1.2.4 Составление расписания 

учебных занятий по 

английскому языку для 

научно-педагогических и 

административных 

работников СПбГУ 

В течение 7 рабочих дней после согласования 

Заказчиком РПУД Исполнитель должен составить 

расписание учебных занятий на весь период 

обучения и предоставить его на согласование 

Заказчику.  

Заказчик должен согласовать расписание учебных 

занятий в течение 3 рабочих дней с даты 

получения информации от Исполнителя. 

 

Исполнитель должен предусмотреть возможность 

проведения занятий в утреннее, дневное и 

вечернее время, в соответствии с пожеланиями 

Заказчика. 

В согласованное расписание занятий могут 

вноситься изменения, при условии, что общее 

количество учебных часов останется 

неизменным.  

Представители Исполнителя обязаны сообщать 

работникам СПбГУ, проходящим обучение, о 

внесении изменений в расписание не позднее, чем 

за 3 календарных дня. 

 

2.1.2.5 Распределение научно-

педагогических и 

административных 

работников СПбГУ в 

группы, в которых они 

будут проходить обучение 

по английскому языку 

Исполнитель должен распределить работников 

СПбГУ, проходящих обучение, в учебные группы 

в соответствии с их уровнем владения 

английском языком и пожеланиями Заказчика.  

 

Исполнитель должен организовать не менее 20 

групп, в группе должно быть не более 10 человек. 

 

Исполнитель должен направить предложения по 

распределению работников СПбГУ в учебные 

группы на согласование Заказчику в течение 7 

рабочих дней после согласования Заказчиком 

РПУД. 

Заказчик должен согласовать распределение 

работников СПбГУ в учебные группы в течение 3 

рабочих дней с даты получения предложений от 

Исполнителя. 

Работники СПбГУ могут переводиться из одной 

группы в другую в течение первых 14 дней 

обучения, по согласованию с Заказчиком и 

Исполнителем.  

 

2.1.2.6 Предоставление научно-

педагогическим и 

административным 

В течение 7 рабочих дней после согласования 

Заказчиком РПУД, Исполнитель должен 

предоставить 200 работникам СПбГУ, которые 
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работникам СПбГУ 

доступа к обучающим 

материалам на онлайн-

платформе 

 

проходят обучение, доступ к обучающим 

материалам на онлайн-платформе, выбранной 

исполнителем. 

Онлайн-платформа должна: 

- Предоставлять пользователям возможность 

самостоятельного обучения по английскому 

языку в удобное для них время. 

- Позволять пользователям изучать лексику и 

грамматику английского языка. 

- Иметь возможность предоставить каждому 

пользователю личный аккаунт на данной онлайн-

платформе. 

- Предоставлять пользователям доступ к 

обучающим материалам по английскому языку в 

режиме «24 часа, 7 дней в неделю». 

 

Исполнитель должен предоставить Заказчику 

(ответственному работнику Управления по 

работе с персоналом СПбГУ) возможность 

контролировать прохождение работниками 

СПбГУ обучения на указанной онлайн-

платформе.  

 

2.1.2.7 Проведение очных занятий 

по английскому языку для 

научно-педагогических и 

административных 

работников СПбГУ на 

территории СПбГУ 

Очные занятия по английскому языку в объемах, 

установленных в РПУД (см. п. 2.1.2.2), могут 

проводиться на территории СПбГУ в Санкт-

Петербурге (Университетская наб., дом 7/9) и в 

городе Петергоф (Университетский проспект). 

Точные адреса мест проведения занятий будут 

согласованы Исполнителем и Заказчиком после 

подписания контракта. 

 

Для организации доступа на территорию СПбГУ 

для преподавателей, которые будут вести занятия 

по английскому языку, Исполнитель должен в 

течение 2 рабочих дней после согласования 

расписания занятий направить следующие 

данные преподавателей Заказчику: 

- ФИО; 

- серия и номер паспорта; 

- кем и когда выдан паспорт; 

- контактный номер телефона. 

 

2.1.2.8 Проведение онлайн-

занятий для научно-

педагогических и 

административных 

работников СПбГУ 

 

Занятия с русскоязычными преподавателями 

могут проводиться при помощи дистанционных 

средств связи (Zoom, Skype, MS Teams и другие).  

2.1.2.9 Проведение онлайн-

занятий с 

преподавателями-

носителями английского 

языка для научно-

педагогических и 

административных 

работников СПбГУ 

Исполнитель должен организовать не менее 7 

групп, в которых не менее 50% занятий по 

английскому языку будут проводить 

преподаватели-носители английского языка. 

Занятия с преподавателями-носителями 

английского языка могут проводиться при 

помощи дистанционных средств связи (Zoom, 

Skype, MS Teams и других). 

 

2.1.2.9 Сроки проведения Сроки проведения обучения по английскому 
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обучения языку работников СПбГУ Заказчиком – с мая по 

ноябрь (включительно) 2023 года (точные даты 

обучения по группам определяются 

Исполнителем и согласовываются с Заказчиком). 

 

2.1.2.11 Проведение итоговой 

аттестации 

(заключительного 

экзамена) для научно-

педагогических и 

административных 

работников СПбГУ, 

которые проходили 

обучение по английскому 

языку 

 

Исполнитель должен организовать проведение 

заключительного экзамена для определения 

результатов проведенного обучения. По 

результатам проведенного экзамена каждый 

работник СПбГУ, который проходил обучение и 

сдавал экзамен, должен получить оценку и 

рекомендации от преподавателя.  

Заключительный экзамен должен состояться не 

позднее 24.11.2023 года. 

 

Не позднее чем за 2 рабочих дня до начала 

проведения итоговой аттестации, Исполнитель 

должен направить Заказчику расписание 

проведения итоговой аттестации 

(заключительного экзамена) по английскому 

языку для работников СПбГУ по учебным 

группам. 

Форму проведения итоговой аттестации 

определяет Исполнитель. 

 

2.1.2.12 Подготовка и выдача 

удостоверений о 

повышении квалификации 

научно-педагогическим и 

административным 

работникам СПбГУ, 

которые прошли обучение 

по английскому языку и 

сдали заключительный 

экзамен 

 

Не позднее 30.11.2023 Исполнитель должен 

передать Заказчику (ответственному работнику 

Управления по работе с персоналом СПбГУ) 

удостоверения о повышении квалификации 

работников СПбГУ, как оригинал, так и скан 

удостоверений в одном файле в формате  pdf 

  

2.1.2.13 Предоставление 

заключительного отчета о 

результатах проведенного 

обучения по английскому 

языку 

Не позднее 30.11.2023 Исполнитель должен 

предоставить Заказчику заключительный отчет о 

результатах проведенного обучения по 

английскому языку.  

Отчет должен быть представлен в формате 

таблицы Excel и должен содержать следующую 

информацию: 

- ФИО 

- Должность 

- Подразделение 

- Название программы повышения квалификации 

- Наименование обучающей организации/ место 

проведения (организация) 

- Дата начала обучения 

- Дата окончания обучения  

- Продолжительность программы (в 

академических часах) 

- Форма обучения 

- Наименование документа о повышении 

квалификации 

(удостоверение/сертификат/диплом) 

- Номер документа о повышении квалификации 

- Регистрационный номер 
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- Дата выдачи документа о повышении 

квалификации 

 

3. Список документации, которая должна быть передана Заказчику после оказания 

услуг по Договору, требования к данной документации. 

3.1. Заключительный отчет (в формате таблицы Excel) о результатах проведенного 

обучения по английскому языку, включающий следующую информацию: 

3.1.1. ФИО 

3.1.2. Должность 

3.1.3. Подразделение 

3.1.4. Название программы повышения квалификации 

3.1.5. Дата начала обучения 

3.1.6. Дата окончания обучения 

3.1.7. Продолжительность программы (в академических часах) 

3.1.8. Форма обучения 

3.1.9. Наименование документа о повышении квалификации 

3.1.10. Номер удостоверения о повышении квалификации 

3.1.11. Регистрационный номер 

3.1.12. Дата выдачи удостоверения о повышении квалификации 

3.2. Акт сдачи-приемки оказанных услуг. 

3.3. Документы для оплаты оказанных услуг. 

 

4. Порядок расчетов 

1. Аванс в размере 30 (тридцать) процентов от суммы Контракта выплачивается в течение 

7 (семи) рабочих дней с даты получения счета от Исполнителя. Исполнитель обязан 

выставить Заказчику счет на оплату аванса в срок, не превышающий 3 (три) рабочих 

дня с даты заключения договора. 

2. Окончательный расчет в размере 70 (семьдесят) процентов от суммы Контракта 

осуществляется по факту оказания услуг, на основании подписанного акта об 

оказанных услугах в течение 5 рабочих дней с даты подписания акта об оказанных 

услугах. Акт об оказании услуг предоставляется Исполнителем не позднее 30.11.2023 


